EBP GmbH - Bau- und Projektmanagement

EBP GmbH betreut seit Gber 30 Jahre hochwertige Bauprojekte. Wir stehen flr gute Zusammenarbeit
sowie Integritdtim Umgang mit Kunden, Geschaftspartnern und Mitarbeitern.

Furunser Buro in Perg vergeben wir ab sofort eine

Lehrstelle zur/zum
Blrokauffrau/Blirokaufmann (3 Jahre)

Als Birokauffrau/Blrokaufmann bist Du das Organisationstalent am Schreibtisch und sorgst fiir eine
reibungslose Kommunikation per Telefon und E-Mail und fuhrst somit wichtige Verwaltungs- und
Organisationsaufgaben durch, welche fiir eine erfolgreiche Projektabwicklung von Bauvorhaben
erforderlich sind. Wahrend Deiner Lehre arbeitest du tatkraftig in unterschiedlichen Unternehmens-
zweigen mit und bekommst somit einen super Einblick in unsere kaufméannischen Unternehmens-

bereiche.
Deine Aufgaben:

® Organisatorische Téatigkeiten und allgemeine
Biro- und Assistenztatigkeiten mit Hilfe
samtlicher betrieblicher Informations- und
Kommunikationssysteme (MS Office, interne
Programme, etc.)

® Unterstitzung in der Projektabwicklung von
Bauvorhaben

@ Schritt fur Schritt Ubernimmst Du
selbststdndig Aufgaben wie zB durchfiihren
des Schriftverkehrs, Terminkoordination,
Betreuung unserer Kunden und
Geschéftspartner am Telefon

Das solltest Du mitbringen:

® Erfolgreiche Absolvierung der Pflichtschule

® Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift

® |nteresse an unternehmerischen
Zusammenhangen und kaufménnischen
Handeln

8 MS Office Kenntnisse und Freude an der
Arbeit mit dem PC

@ freundliches, offenes und engagiertes
Auftreten

® Kommunikationsfahigkeit und Spal} an der
Arbeit im Team

Unser Angebot:

@ Moderner, anspruchsvoller und
abwechslungsreicher Ausbildungsplatz

® Ausblick auf eine langfristige und
gesicherte Vollzeitbeschaftigung nach dem
Lehrabschluss

®  Spannende Ausbildung mit Einblick in ein
vielfaltiges Betatigungsfeld

8  Mdglichkeit zur Lehre mit Matura, diverse
Weiterbildungsmdglichkeiten nach
Lehrabschluss

®  Erfolgsprémien fur die Berufsschule und
Lehrabschlussprifung

®  Sozialleistungen wie Ubernahme der

Kosten fiir das Jugendticket-Netz,
Essensgutscheine, Kaffee, Getranke,
Geburtstags- und Weihnachtsgeschenke,
Teamevents

Attraktives Einkommen:

Die Lehrlingsentschadigung brutto fir diese
Lehrstelle betragt im 1. Lehrjahr € 828,- (39
Wochenstunden).

Die Ausbildung fiur diesen Lehrberuf dauert 3
Jahre.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen inkl. Abschlusszeugnisse:

Bmst. Ing. Jiirgen Fleischanderl
bewerbung@ebp-gmbh.at

EBP GmbH ¢ Technologiepark 17 « 4320 Perg

www.ebp-gmbh.at
ebp@ebp-gmbh.at

UID: ATU68104838
FN: 400475i, Landesgericht Linz

Tel: +43 7262 57024-0
Fax: +43 7262 57024-4
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